Instrukcja dotycząca poprawności składanych dokumentów, załączników do wniosku

o wypłatę zaliczki
	Forma prawna
	Weksel – wymagania formalne
	Deklaracja – wymagania formalne
	Pozostałe dokumenty

	Osoba fizyczna
	· Podpis właściciela,

· podpis współmałżonka (jeżeli nie ma rozdzielności majątkowej)


	· Podpis właściciela,

· podpis współmałżonka (jeżeli nie ma rozdzielności majątkowej)
	1. Aktualne* zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej bądź jego kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem**. 

2. W zależności od stanu faktycznego niżej wymienione dokumenty:

· kserokopia aktu notarialnego o rozdzielności majątkowej (jeśli  taka istnieje) bądź,

· oświadczenie o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązania przez współmałżonka (jeśli nie istnieje jego podpis na wekslu) potwierdzone przez notariusza,

· oświadczenie o nie pozostawaniu w związku małżeńskim wraz z kserokopią odpowiednich stron dowodu osobistego (o ile osoba ta posiada D.O. wydany na starym druku),

· ewentualnie poręczenie weksla.



	· Spółka cywilna
	· Podpisy wszystkich wspólników 
	· Podpisy wszystkich wspólników

· Pieczątka spółki cywilnej

 
	1. Aktualne zaświadczenie o wpisie każdego ze wspólników do ewidencji działalności gospodarczej bądź ich kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem.

2. Kserokopia umowy spółki potwierdzone za zgodność z oryginałem,

3. Dla każdego ze wspólników w zależności od stanu faktycznego niżej wymienione dokumenty:

· kserokopia aktu notarialnego o rozdzielności majątkowej (jeśli  taka istnieje) bądź,

· oświadczenie o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązania przez współmałżonka (jeśli nie istnieje jego podpis na wekslu) potwierdzone notarialnie,

· oświadczenie o nie pozostawaniu w związku małżeńskim wraz z kserokopią odpowiednich stron dowodu osobistego (o ile osoba ta posiada D.O. wydany na starym druku),

· ewentualnie poręczenie weksla.



	Spółka jawna, spółka partnerska, spółka komandytowa, spółka komandytowo-akcyjna
	· Podpisy osób upoważnionych  do reprezentowania zgodnie z KRS 

· pieczątka firmy
	· Podpisy osób upoważnionych  do reprezentowania zgodnie z KRS

· pieczątka firmy
	Odpis aktualny z rejestru przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS) lub jego kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem.

	Sp. z o. o. lub S.A.
	· Podpisy osób upoważnionych do reprezentowania zgodnie z KRS 

· pieczątka firmy
	· Podpisy osób upoważnionych do reprezentowania zgodnie z KRS 

· pieczątka firmy 
	Odpis aktualny z rejestru przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym lub jego kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem.

	Przedsiębiorstwo państwowe lub jednostki badawczo rozwojowe 
	· Podpis osób uprawnionych do reprezentowania zgodnie z KRS

· pieczątka firmy
	· Podpis osób uprawnionych do reprezentowania zgodnie z KRS

· pieczątka firmy.
	Odpis aktualny z rejestru przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym lub jego kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem.



	Fundacja, Stowarzyszenie
	· Podpis osób upoważnionych  do reprezentowania zgodnie z KRS 


	· Podpis osób upoważnionych  do reprezentowania zgodnie z KRS 


	Odpis aktualny z rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakładów opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sądowym a jeżeli prowadzi działalność gospodarczą – odpis aktualny z rejestru przedsiębiorców lub ich kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem.

	Spółdzielnia
	· Podpisy osób upoważnionych  do reprezentacji  zgodnie z KRS 
pieczątka spółdzielni 
	· Podpisy osób upoważnionych do reprezentacji zgodnie z KRS 

· pieczątka spółdzielni 
	Odpis aktualny z rejestru przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS) lub jego kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem.


* Aktualne tzn. wydane w ciągu ostatnich 6 m-cy .

** Wszystkie dokumenty złożone w postaci kserokopii powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem na każdej stronie  

   przez osobę upoważnioną do reprezentacji podmiotu.

