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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Agencja Rozwoju Regionalnego ,MARR” S.A.
ul. Chopina 18,

39-300 Mielec

NIP: 817-00-05-093

KRS: 49617

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Zlecenie zamoéwienia na zasadzie wyboru najkorzystniejszej ofert — zapytania ofertowe.
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi pt. ,Wykonanie audytu PK KSU na
potrzeby realizacji projektu ,Wsparcie systemu kompleksowych ustug informacyjnych dla
przedsiebiorcow i o0sOb zamierzajgcych rozpoczgé dziatalnoS¢ gospodarczg poprzez
finansowanie sieci Punktow Konsultacyjnych (PK)” zgodnie z wymaganiami
przedstawionymi w Zatgczniku nr 4 Informacja na temat zakresu audytu PK KSU.
Audytowany okres: od 01.10.2011r. do 31.01.2012r.

Raport z audytu bedzie miat forme wydruku komputerowego oraz pliku w formacie MS
WORD (*.doc lub *.docx).

4. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

4.1. Zamawiajgcy wymaga, aby zamoéwienie zostato wykonane miedzy 8 a 13 lutego 2012
roku po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

4.2. Miejscem wykonania zamowienia jest siedziba Zamawiajgcego.

5. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

5.1. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

Wykonawca musi spetniaé nizej podane warunki uczestnictwa w postepowaniu:

a. posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci objetych niniejszym
zamowieniem,

b. posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

c. znajdowaé¢ sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

d. nie podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.).

5.2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw:
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych od wykonawcéw analizujgc

tres¢ ztozonej oferty, uwzgledniajgc w szczegdlnosci m. in.: zgodnos¢ zatgczonych do oferty
dokumentdw i oswiadczen z wymogami przedstawionymi w specyfikacji istotnych warunkéw
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zamowienia, co do ich rodzaju i waznosci, okreslonych w pkt. 6 i 7 specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia.

6. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU:

6.1. Dokumenty
[1 Zatacznik Nr 1 Wypetniony formularz oferty (wg zatgczonego wzoru).

1 Zalgcznik Nr 2 Oswiadczenie, ze oferent spetnia warunki udziatu w postepowaniu na
podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
Nr 19, poz. 177 z p6zn. Zm.) w zakresie art. 22 i 24 wyzej cytowanej ustawy (w zatgczeniu
formularz).

6.2. Dokumenty dodatkowe

[1 potwierdzona kopia aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
poswiadczajgcego, ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,
potwierdzajgcego profil dziatania Wykonawcy, ktéry odpowiada profilowi zamowienia
objetego postepowaniem oraz wskazujgce osobe upowazniong do dokonywania czynnos$ci
prawnych w imieniu Wykonawcy. Dokument musi by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku spofki cywilnej potwierdzona
kopia umowy spotki lub zgodne o$wiadczenie wszystkich wspdlnikdw o podmiotach
wchodzacych w skiad spétki oraz informacije o zasadach reprezentaciji spotki.

[ potwierdzona kopia dokumentu/ow poswiadczajgcych dysponowanie przez \Wykonawce
uprawnieniami wymaganymi dla wykonania zaméwienia.

Wszystkie dokumenty wraz z zatagcznikami nalezy parafowaé, ponumerowaé i
opieczetowac pieczecig firmowa.

7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg pisemnie.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu i zostata niezwiocznie potwierdzona przez adresata w tej samej
formie lub formie pisemnej.

Zamawiajacy ustalit, ze zaproszenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
wraz ze specyfikacja, zostanie przekazane potencjalnym Wykonawcom, wedle uznania
Zamawiajgcego, osobiscie, pocztg tradycyjng, pocztg elektroniczng oraz zostanie publicznie
ogtoszone za pomocg strony internetowej Zamawiajgcego (www.marr.com.pl).

8. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

W zakresie przedmiotu zamowienia i spraw formalno-prawnych:
Urszula Podsadowska

Koordynator Regionalnej Sieci PK KSU woj. podkarpackiego
Regionalny Punkt Konsultacyjny

ul. Marii Curie-Sktodowskiej 4,39-300 Mielec

tel. (17) 788 18 54,

fax: (17)788 32 62,

e-mail: urszula_podsadowska@marr.com.pl
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9. TERMIN DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY OFERTA;:
Do czasu zawarcia umowy, jednak nie dtuzej niz 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

10.1. Kazdy oferent moze zilozy¢ tylko jedng oferte zgodng z wymogami niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10.2. Oferta znajdujgca sie w kopercie zawiera dokumenty wyszczegdlnione w pkt. 6
niniejszej specyfikacji.

10.3. Do sporzadzenia oferty nalezy skorzysta¢ ze wzoréw wymienionych w zatgcznikach.
10.4. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Oferte nalezy napisac
na maszynie do pisania, komputerowo lub niescieralnym atramentem. Oferta oraz wszelkie
oswiadczenia powinny by¢ podpisane przez upetnomocnionego przedstawiciela oferenta.
Zatgczane dokumenty mogg mie¢ forme oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania oferenta. Kazdg strone nalezy
ponumerowac, miejsca zmian nalezy parafowac przez osobe podpisujgcg oferte. Cata oferta
powinna by¢ zszyta, zbindowana lub ztgczona trwale w inny sposob.

10.5. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie zaadresowanej na adres zamawiajgcego:

Agencja Rozwoju Regionalnego ,,MARR” S.A.

ul. Wolnosci 164

39-300 Mielec

oraz opisanej:

»Wykonanie audytu PK KSU”

10.6. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed
uptywem terminu do sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
zostanie przygotowane, opieczetowane, oznaczone zgodnie z postanowieniami sposobu
przygotowania ofert. Koperte nalezy oznaczy¢ dodatkowo okresleniem ,zmiana” lub
,wycofanie”.

10.7. W pierwszej kolejnosci zostanie podana informacja o kopertach oznaczonych
~wycofane”. Koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane.

10.8. Oferte ztlozong po terminie odrzuca sie.

10.9. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

10.10. Oferent ma mozliwos¢ uzyskania wszelkich mozliwych informacji i dokfadne
zaznajomienie sie z przedmiotem zamowienia.

10.11. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

[1 oczywiste omytki pisarskie,

[0 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

[1 inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, ktore nie powodujg istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

[ jest niezgodna z ustawa,

[1 jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust.2 pkt. 3 ustawy,

[l jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o0 uczciwej
konkurenciji,

[ zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

[1 zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,
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[1 zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktére nie sg oczywistymi omytkami rachunkowymi,

[1 wykonawca w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy,

[ jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Infformacja o wyborze wykonawcy zostanie umieszczona na stronie internetowej
www.marr.com.pl, najpdzniej do 26 stycznia 2012r.

11. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:
11.1. Miejsce ztozenia ofert:

Oferent przystepujgcy do postepowania, po zapoznaniu sie z jego warunkami, przekazuje
oferte na adres:

Agencja Rozwoju Regionalnego ,MARR” S.A.

ul. Wolnosci 164

39-300 Mielec

(czynne od 7.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku)

11.2. Termin zlozenia ofert:

Termin ztozenia oferty: do 24 stycznia 2012 r. do godz. 15.00 (dotyczy tez ofert sktadanych
droga pocztowg — liczy sie data wptywu do zamawiajgcego).

12. KRYTERIA OCENY OFERT
cena brutto — 100%

13. INFORMACJA O WSZELKICH FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

Zamawiajgcy zawiera umowe W sprawie zamowienia z wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana przed uptywem terminu zwigzania ofertg.

Zawarcie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego lub wedle uznania Zamawiajgcego,
korespondencyjnie.

Koniec SIWZ
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