W związku z wdrażaniem umów w ramach Funduszu Dotacji Inwestycyjnych Phare 2002 SSG,  prosimy o dokładne zapoznanie się z treścią Umowy Dotacji wraz z załącznikami. 
Poniżej przedstawiamy wskazówki dotyczące realizacji i rozliczania projektów realizowanych w ramach w/w Programu. 
Projekty powinny być realizowane zgodnie z opisem projektu określonym w Załączniku I do Umowy Dotacji. Koszty realizacji projektu powinny być konieczne do realizacji działań określonych w Umowie Dotacji, uwzględnione w budżecie oraz zgodne z wymogami efektywnego zarządzania finansami,  w szczególności z zasadą „wartość za pieniądze” oraz efektywności kosztowej. Realizacja projektów powinna prowadzić do osiągnięcia rezultatów określonych w Umowie Dotacji i Wytycznych dla Wnioskodawców (w odniesieniu do poszczególnych działań). Nazwa przedmiotu zakupu określona na fakturze powinna być zgodna z nazwą zakupu kwalifikowanego określonego w Umowie Dotacji.
Współfinansowanie zakupów realizowanych przez przedsiębiorców w ramach Regionalnego Funduszu Dotacji Inwestycyjnych Phare 2002 jest możliwe pod warunkiem, że wartość netto środka trwałego (lub środków trwałych), zakupywanego w ramach jednego rodzaju klasyfikacji środków trwałych, nie przekracza 30 000 euro. Koszty poniesione niezgodnie z tą zasadą nie zostaną uznane za kwalifikowane. Pragniemy zwrócić uwagę, że nawet niewielkie przekroczenie ceny netto nabywanego środka trwałego (lub grupy środków trwałych w ramach jednego rodzaju KŚT) powyżej dopuszczalnego poziomu 30 000 euro, spowoduje, że cały koszt zakupu środka trwałego zostanie wykluczony z dofinansowania.
Zasada ta ma zastosowanie do wszystkich kosztów kwalifikowanych, na które może być przyznana dotacja, w tym również wartości niematerialnych i prawnych. 
Wszystkie środki trwałe wchodzące w skład jednego rodzaju KŚT muszą zostać nabyte u jednego dostawcy w ramach jednej umowy. Dotyczy to również wartości niematerialnych i prawnych.

W sytuacji natomiast gdy przedsiębiorca chciałby kupić dwa różne urządzenia z jednego rodzaju KŚT lub dwa różne programy komputerowe, ale na sumę łącznie nie przekraczającą 30 000 euro, to może dokonać zakupu u różnych dostawców, jednakże ze względu na art. 5(3) umowy, konieczne będzie wcześniejsze zawarcie aneksu zmieniającego brzmienie tego artykułu umowy. Przedsiębiorca musi w tym celu wystąpić do Jednostki Kontraktującej (ARR MARR SA) z wnioskiem o sporządzenie aneksu do umowy, przedstawiając jednocześnie odpowiednie uzasadnienie. Zakup będzie mógł być realizowany dopiero po podpisaniu aneksu. 

W przypadku, gdy umowa z jednym dostawcą przewiduje współfinansowanie ze środków dotacji w kwocie ponad 5 000 euro, przedsiębiorca jest zobowiązany do przedstawienia porównania co najmniej 3 ofert od potencjalnych dostawców, wraz z uzasadnieniem wyboru. Przez ofertę rozumie się propozycję zrealizowania ewentualnego zamówienia przez dostawcę. Oferta powinna zawierać:

- nazwę przedsiębiorcy, do którego kierowana jest oferta,
- oznaczenie przedsiębiorcy składającego ofertę – oferenta,

- NIP i adres oferenta,

- datę sporządzenia oferty,

- okres ważności oferty,

- opis przedmiotu zamówienia,

- cenę

-podpis oferenta, z podaniem imienia i nazwiska osoby podpisującej ofertę

Oferty powinny być ważne co najmniej w momencie dokonywania porównania oraz składania zamówienia przez przedsiębiorcę realizującego inwestycję. Oferty powinny dotyczyć maszyn/urządzeń o takich samych lub zbliżonych parametrach technicznych.
Prosimy o dołączenie do raportu końcowego ofert, zapytań ofertowych oraz uzasadnienia wyboru oferty.  Uzasadnienie wyboru oferty powinno zawierać datę dokonania porównania ofert. Do raportu należy załączyć kopie ofert potwierdzone za zgodność z oryginałem, oryginały ofert powinien przedsiębiorca przechowywać w swojej firmie. W zapytaniu ofertowym skierowanym do potencjalnych oferentów należy więc poprosić o przesłanie oryginalnej oferty pocztą. 
Zgodnie z art. 5(2) Umowy Dotacji: „Beneficjent jest zobowiązany do przestrzegania zasady kraju pochodzenia, zgodnie z którą wszelkie dostawy oraz usługi zakupione w ramach niniejszej Umowy Dotacji, jak również dostawcy i usługodawcy, muszą pochodzić z krajów Unii Europejskiej lub krajów uznanych jako kwalifikujące się, zgodnie z Załącznikiem VIII  Umowy Dotacji oraz zgodnie z postanowieniami Rozporządzenia Komisji nr 2913/92. Beneficjent jest zobowiązany do przedstawienia na żądanie Jednostki Kontraktującej świadectwa pochodzenia”.

Zasada kraju/źródła pochodzenia jest uregulowana w przepisach Komisji Europejskiej w Rozporządzeniu Rady EWG nr 2913/92 ustanawiającej Wspólnotowy Kodeks Celny oraz w przepisach wykonawczych (EEC Regulation Nr: 2454/93). Źródłem pochodzenia danego towaru (rzeczy) jest kraj, w którym: 1) dobra otrzymane lub wyprodukowane są w całości; 2) ostatni istotny proces produkcji lub działanie uzasadnione ze względów ekonomicznych przy zaangażowaniu do tego celu sprzętu zostało wykonane, co w rezultacie pozwoliło na powstanie nowego produktu; 3) każdy proces produkcji w wyniku którego powstaje lub można przypuszczać, że powstała znacząca (podstawowa) część danego dobra miał miejsce
4) dla ustalenia kraju pochodzenia treści intelektualnej oprogramowania (traktowanego jako usługa), rozstrzygający jest status pochodzenia nośnika danych. Jeśli więc nośnik danych uzyskał status pochodzenia z kraju uznanego za kwalifikowany w Programie Phare również oprogramowanie umieszczone na tym nośniku uzyska taki status. 

Zasada źródła pochodzenia jest weryfikowana na podstawie świadectwa pochodzenia zakupywanych rzeczy, dostarczanego przez dostawcę/producenta.
W związku z powyższym, prosimy o weryfikowanie kraju pochodzenia sprzętu, który planują Państwo nabyć, przed dokonaniem zakupu, najlepiej poprzez określenie w umowie kupna- sprzedaży zawartej z dostawcą sprzętu, warunku, określającego kraj pochodzenia 
nabywanych urządzeń oraz przez poproszenie dostawcy/producenta o przedstawienie świadectwa pochodzenia wystawionego przez uprawniony organ (np. urząd celny). Dokument taki będzie przez nas wymagany w przypadku wątpliwości czy nabyty sprzęt pochodzi z krajów kwalifikowanych. 
Wszelkie zmiany w Umowie lub jej załącznikach wymagają formy pisemnej i są wprowadzane w formie aneksu zatwierdzonego przez Jednostkę Wdrażającą (PARP). Przedsiębiorca powinien złożyć wniosek o zmiany w Umowie, do Jednostki Kontraktującej (MARR SA) przynajmniej miesiąc przed planowanym wprowadzeniem zmiany w życie. 
W przypadku zmian, które nie dotyczą celów działania, a powodują jedynie przesunięcia nie przekraczające 15 % kwot określonych w budżecie, przedsiębiorca może wprowadzić takie zmiany, niezwłocznie powiadamiając o tym Jednostkę Kontraktującą (MARR SA) na piśmie. Informację taką należy przesłać przed wprowadzeniem zmian.

Przedsiębiorca powinien niezwłocznie informować Jednostkę Kontraktującą o wszystkich okolicznościach mogących opóźnić lub utrudnić realizację projektu. Wniosek o przedłużenie okresu realizacji projektu należy złożyć nie później niż 14 dni roboczych (w przypadku projektów trwających do 3 miesięcy) i nie później niż 30 dni roboczych (w przypadku projektów trwających dłużej niż 3 miesiące) przed terminem jego zakończenia określonym w Umowie Dotacji.
Wszystkie  faktury, związane z realizacją Umowy Dotacji,  w tym również faktury zaliczkowe muszą być wystawiane zgodnie z  Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 95, poz. 798). W/w Rozporządzenie zastąpiło obwiązujące do 31 maja 2005 Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, zasad wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 97, poz. 971).
Ponadto, oryginał faktury powinien być opisany na odwrocie poprzez określenie umowy, w ramach której został zrealizowany np. „Projekt zrealizowany w ramach Umowy Dotacji nr 2002/000-580.06.02-04/09/…” + podpis  księgowego i osób upoważnionych do reprezentowania przedsiębiorstwa.  W przypadku przedsiębiorstw prowadzących księgi rachunkowe w oparciu o ustawę o rachunkowości, faktury powinny posiadać wszystkie cechy dowodów księgowych z uwzględnieniem dekretacji tj. stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach rachunkowych przez wskazanie miesiąca oraz sposobu ujęcia dowodu w księgach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania. Kopie faktur załączone do rozliczenia Umowy powinny uwzględniać te dekretacje. Kopie faktur na stronie z treścią należy potwierdzić za zgodność z oryginałem, natomiast na ich odwrocie powinien zostać zamieszczony zapis „potwierdzam zgodność faktury ze stanem faktycznym”.
Wszystkie płatności związane z realizacją Umowy powinny być dokonywane zgodnie z ustawą z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1807 oraz 1808), nie wcześniej niż po podpisaniu Umowy Dotacji i nie później niż w ciągu 30 dni od zakończenia realizacji projektu. Na dowodach zapłaty powinna znajdować się informacja jakiej faktury i czego dotyczy płatność. Do rozliczenia prosimy załączyć zarówno 
potwierdzone przez bank dyspozycje przelewów, jak też wyciągi bankowe potwierdzające dokonanie płatności. Wyciągi, poza potwierdzeniem za zgodność oryginałem, powinny zawierać zapis „potwierdzam zgodność przelewu ze stanem rzeczywistym”. 
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego określonego w Formularzu Identyfikacji Finansowej, stanowiącym załącznik VII do Umowy Dotacji, należy przesłać do ARR MARR S.A. wniosek o zmianę numeru rachunku bankowego, na który mają być dokonywane płatności, wraz z nowym Formularzem Identyfikacji Finansowej.

Zaliczka na realizację działań w ramach Umowy Dotacji wypłacona przez ARR MARR S.A. (w przypadku złożenia przez przedsiębiorcę wniosku o wypłatę zaliczki) powinna być wydatkowana wyłącznie na pokrycie kosztów działań kwalifikowanych, objętych Umową Dotacji.  Płatności za faktury powinny być dokonywane bezpośrednio z rachunku bankowego, na który została przekazana zaliczka, na rachunek bankowy określony na fakturze. Prowizje i opłaty za prowadzenie rachunku bankowego wydzielonego do obsługi zaliczki powinny być opłacane ze środków własnych przedsiębiorcy (np. z innych rachunków bankowych).
Działania promocyjne dotyczące informowania o finansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej należy prowadzić zgodnie z art.6 Warunków Ogólnych stanowiących Załącznik II do Umowy Dotacji. Wskazówki dotyczące informowania o finansowaniu UE znajdują się na naszej stronie internetowej www.marr.com.pl (Informacje dotyczące promocji projektów realizowanych przy wsparciu UE, Program Phare). Informacje o działaniach promocyjnych podjętych przez Beneficjenta należy zamieścić w raporcie technicznym.
W ciągu 30 dni od daty zakończenia realizacji projektu określonej w art. 2 Warunków Szczegółowych Umowy Dotacji, należy złożyć w siedzibie ARR MARR S.A. (osobiście lub za pośrednictwem poczty - listem poleconym) wniosek o płatność końcową wraz z załącznikami, zgodnie z art. 4 Warunków Szczegółowych Umowy Dotacji. 
Wszystkie ww. dokumenty należy złożyć w jednym egzemplarzu. Kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem, przez osobę upoważnioną do reprezentowania przedsiębiorstwa zgodnie z dokumentem rejestrowym (KRS, wpis do ewidencji działalności gospodarczej), a jej podpis powinien być czytelny lub opatrzony pieczątką imienną. Potwierdzenia dokumentu za zgodność z oryginałem należy dokonywać na stronie z treścią. W przypadku, gdy na jednej stronie skopiowane są dwa dokumenty, każdy z nich wymaga osobnego potwierdzenia za zgodność z oryginałem.
Wersja elektroniczna wniosku o płatność i raportu znajduje się na naszej stronie internetowej: www.marr.com.pl. (Phare 2002 SSG, Fundusz Dotacji Inwestycyjnych).
Mamy nadzieję, że powyższe informacje ułatwią Państwu realizację i rozliczanie umów zawartych w ramach Funduszu Dotacji Inwestycyjnych. 
Informacji związanych z realizacją i rozliczaniem projektów udzielają: p. Alina Adamczyk (tel. 17 788 18 55), (e-mail: aadamczyk@marr.com.pl), p. Katarzyna Pasko (tel. 17 788 18 68), (e-mail: kpasko@marr.com.pl). [image: image1.png]
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