INFORMACJA DLA BENEFICJENTÓW W PROGRAMACH DORADCZYCH NA TEMAT KONTROLI PRAWIDŁOWOŚCI REALIZACJI UMÓW DOTACJI
Zawierając umowę o dotację przeznaczoną na rozwój małych i średnich przedsiębiorstw, otrzymujecie Państwo bezzwrotne wsparcie finansowe. W każdym przypadku, bez względu na jego pochodzenie tj. fundusz PHARE czy budżet państwa, stanowi ona pomoc ze środków publicznych. Środki te podlegają szczególnej kontroli prawidłowości ich wydatkowania.

Otrzymując pomoc ze środków publicznych, przedsiębiorca przyjmuje na siebie obowiązek dokładnego rozliczenia się z realizowanego projektu oraz wyraża zgodę na możliwość poddania się kontroli przez uprawnione do tego instytucje.

Wytyczne programowe stwierdzają, iż umowa wsparcia będzie gwarantowała Jednostce Kontraktującej, Jednostce Wdrażającej, służbom Komisji Europejskiej, Europejskiemu Urzędowi ds. Zwalczania Oszustw oraz Europejskiemu Trybunałowi Rewidentów Księgowych prawo do przeprowadzenia kontroli zarówno dokumentacji przedsięwzięcia, jak i kontroli na miejscu realizacji przedsięwzięcia zgodnie z Warunkami Ogólnymi stanowiącymi załącznik do umowy. Zgodnie z tymi zapisami oraz art. 7 warunków szczegółowych umowy, do przeprowadzania kontroli dokumentów lub kontroli na miejscu w ciągu 7 lat od daty zakończenia realizacji projektu należą również Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości oraz Regionalne Instytucje Finansujące.

Kontrola prawidłowości prowadzona na miejscu realizacji przedsięwzięcia (wizyta monitorująca) odbywa się według określonej procedury. Poniżej przedstawiamy Państwu podstawowe informacje na temat tejże procedury oraz dokumentacji, którą należy przygotować do wglądu. 

Przedstawiciel jednostki kontrolującej ma przede wszystkim obowiązek telefonicznego ustalenia terminu wizyty w Państwa przedsiębiorstwie, a następnie pisemnego jej potwierdzenia.

Zawiadomienie o wizycie powinno zawierać takie elementy jak:

· cel wizyty, 

· imię, nazwisko oraz stanowisko osoby przeprowadzającej kontrolę,

· określenie czasu i miejsca wizyty,

· pieczęć i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania jednostki kontrolującej.

Czynności sprawdzenia realizacji projektu dokonywane są w obecności Przedsiębiorcy/Beneficjenta bądź wyznaczonego przez niego - na podstawie upoważnienia - przedstawiciela. 

W przypadku każdej wizyty monitorującej, sprawdzeniu podlega zgodność realizacji projektu z zapisami umowy ze szczególnym uwzględnieniem osiągnięcia zakładanych celów, prawidłowość dokumentów finansowych i merytorycznych stanowiących podstawę do dokonania wypłaty dotacji, a także potwierdzenie zgodności danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji ze stanem faktycznym. 

Dokumenty, które mogą zostać poddane kontroli to między innymi:

· oferty i dokumenty związane z wyborem wykonawcy usług (w przypadkach, gdy jest to wymagane),

· wszelkie umowy dotyczące realizacji usług,

· wniosek o udzielenie wsparcia i umowa (wraz z ewentualnymi aneksami) podpisana z Jednostką kontraktującą,

· dokumenty powstałe w procesie realizacji projektu (analizy, opracowania, protokoły odbioru, certyfikaty, dokumentacja potwierdzająca nabycie lub własność wdrażanego rozwiązania lub inna dokumentacja merytoryczna wynikająca z przebiegu projektu), 

· dokumenty potwierdzające osiągnięcie celów projektu określonych w umowie dotacji,

· dokumenty księgowe potwierdzające dokonanie zakupu usług, w tym faktury, rachunki i dowody ich zapłaty, 

· kopia wniosku o wypłatę dotacji wraz z załącznikami,

· inne dokumenty mogące potwierdzić prawidłowość realizacji projektu.

Osobom monitorującyn zależy, aby kontrola została przeprowadzona sprawnie i  nie wpływała w znaczącym stopniu na zakłócenia w codziennej pracy Beneficjenta. Prosimy zatem o zgromadzenie niezbędnej dokumentacji tak, aby umożliwić jej weryfikację oraz o zapewnienie w trakcie trwania wizyty obecności pracowników bezpośrednio związanych z realizacją projektu. Ze względu na fakt, iż kontrola prawidłowości realizacji umowy wsparcia może być przeprowadzona w ciągu 7 lat od daty zakończenia realizacji projektu, wskazane jest – o ile to możliwe - aby dokumentacja związana z umową przechowywana była w jednym miejscu.

W czasie wizyty monitorującej sporządzany jest raport z jej przebiegu. Treść raportu potwierdzona zostaje podpisami zarówno prowadzącego wizytę jak, i przedstawiciela przedsiębiorcy. Oryginał raportu pozostaje do dyspozycji instytucji prowadzącej wizytę monitorującą, zaś kopia pozostawiona jest do informacji Beneficjenta.

Należy pamiętać, iż utrudnianie przeprowadzenia kontroli lub też nie udostępnianie wymaganych dokumentów może zostać potraktowane jako odmowa poddania się kontroli. Takie postępowanie może skutkować rozwiązaniem umowy wsparcia i koniecznością zwrotu wypłaconych środków.           

Mamy nadzieję, iż powyższe informacje przyczynią się do sprawniejszego przebiegu kontroli prawidłowości realizacji umów wsparcia prowadzonej w szczególności przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości lub upoważnioną Regionalną Instytucję Finansującą. 

Jednocześnie przypominamy, iż zgodnie z Wytycznymi dla Wnioskodawców realizacja usług w ramach programów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej powinna uwzględniać wizualizację programu, informującą zwłaszcza o współfinansowaniu kosztów wdrażania ze środków Unii Europejskiej. Dotyczy to w szczególności zamieszczania odpowiedniej informacji w raportach i publikacjach powstałych jako rezultat projektu. Wizualizacja realizowanego przez Państwa projektu będzie również przedmiotem wizyty monitorującej.

Zasady promocji projektów są regulowane w paragrafie 6 "Warunków ogólnych stosowanych wobec umów dotacji Wspólnot Europejskich zawartych w ramach zdecentralizowanych programów pomocy zewnętrznej."

Szczegółowe zasady wizualizacji programów realizowanych z wykorzystaniem środków pochodzących z Unii Europejskiej są regulowane przez odrębne przepisy. Wszystkie informacje dotyczące wizualizacji wraz z przykładami tablic dostępne są na stronach internetowych Komisji Europejskiej pod adresem: http://www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/index_pl.htm http://www.europa.eu.int/comm/europeaid/visibility/index_en.htm
Proponowany wzór zapisu do zamieszczania w raportach i publikacjach powstałych jako rezultat projektu:

	"Opracowanie dokumentacji zostało dofinansowane w ramach programu Phare >nazwa programu< realizowanego przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości" ze środków Unii Europejskiej i budżetu Państwa.


Uwagi dotyczące kontroli prawidłowości realizacji projektów w ramach umów o wsparcie 

prosimy zgłaszać do PARP:

Sekcja Monitoringu w Zespole Instrumentów Doradczych
e-mail: monitoring@parp.gov.pl 

