INFORMACJA DLA BENEFICJENTÓW PROGRAMU FUNDUSZ DOTACJI INWESTYCYJNYCH DOTYCZĄCE WIZYTACJI  MAJĄCEJ NA CELU SPRAWDZENIE REALIZACJI UMÓW DOTACJI

Zawierając umowę o dotację przeznaczoną na rozwój małych i średnich przedsiębiorstw, otrzymujecie Państwo bezzwrotne wsparcie finansowe. W każdym przypadku, bez względu na jego pochodzenie tj. fundusz PHARE czy budżet państwa, stanowi ona pomoc ze środków publicznych. Środki te podlegają szczególnej kontroli prawidłowości ich wydatkowania.

Otrzymując pomoc ze środków publicznych, przedsiębiorca przyjmuje na siebie obowiązek dokładnego rozliczenia się z realizowanego projektu oraz wyraża zgodę na możliwość poddania się kontroli przez uprawnione do tego instytucje.

Wytyczne programowe stwierdzają, iż umowa wsparcia będzie gwarantowała Jednostce Kontraktującej, Jednostce Wdrażającej, służbom Komisji Europejskiej, Europejskiemu Urzędowi ds. Zwalczania Oszustw oraz Europejskiemu Trybunałowi Rewidentów Księgowych prawo do przeprowadzenia kontroli zarówno dokumentacji przedsięwzięcia, jak i kontroli na miejscu realizacji przedsięwzięcia zgodnie z Warunkami Ogólnymi stanowiącymi załącznik do umowy. Zgodnie z tymi zapisami oraz art. 7 warunków szczegółowych umowy, do przeprowadzania kontroli dokumentów lub kontroli na miejscu w ciągu 7 lat od daty zakończenia realizacji projektu należą również Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości oraz Regionalne Instytucje Finansujące.

Czynności sprawdzenia realizacji projektu dokonuje się w obecności Przedsiębiorcy/Beneficjenta bądź wyznaczonego przez niego na podstawie upoważnienia przedstawiciela. 

W przypadku każdej wizyty monitorującej Wizytujący bada zgodność realizacji projektu z zapisami umowy, prawidłowości dokumentów finansowych i merytorycznych stanowiących podstawę dokonania wypłaty dotacji, a także potwierdzenie zgodności danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji ze stanem faktycznym. 

Osobom prowadzącym monitoring zależy, aby sprawdzenie realizacji projektu zostało przeprowadzona sprawnie i  nie wpływało w znaczącym stopniu na zakłócenia w codziennej działalności Beneficjenta. Prosimy zatem o zgromadzenie niezbędnej dokumentacji tak, aby umożliwić jej weryfikację oraz o zapewnienie w trakcie trwania wizyty obecności pracowników bezpośrednio związanych z realizacją projektu. Ze względu na fakt, iż kontrola prawidłowości realizacji umowy wsparcia może być przeprowadzona w ciągu 7 lat od daty zakończenia realizacji projektu, wskazane jest – o ile to możliwe - aby dokumentacja związana z umową przechowywana była w jednym miejscu.

W czasie wizyty monitorującej sporządzany jest raport z jej przebiegu. Treść raportu potwierdzona zostaje podpisami zarówno przez  prowadzącego wizytę oraz przez Beneficjenta bądź upoważnionego przedstawiciela przedsiębiorcy. Oryginał raportu pozostaje do dyspozycji instytucji prowadzącej wizytę monitorującą, zaś kopia pozostawiona jest do informacji Beneficjenta.

Należy pamiętać, iż utrudnianie przeprowadzenia kontroli lub też nie udostępnianie wymaganych dokumentów może zostać potraktowane jako odmowa poddania się kontroli. Takie postępowanie może skutkować rozwiązaniem umowy wsparcia i koniecznością zwrotu wypłaconych środków.           

Mamy nadzieję, iż powyższe informacje przyczynią się do sprawniejszego przebiegu kontroli prawidłowości realizacji umów wsparcia prowadzonej w szczególności przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości lub upoważnioną Regionalną Instytucję Finansującą. 

Beneficjenci którzy otrzymali dotację na realizację projektów inwestycyjnych powinni przygotować następujące dokumenty:

· wniosek o udzielenie  dotacji złożony w RIF wraz z załącznikami, 

· umowa o udzielenie dotacji wraz z załącznikami, 

· wniosek o udzielenie zaliczki (jeżeli Beneficjent wnioskował),

· raporty z realizacji projektu (finansowy i techniczny), 

· porównanie 3 ofert, w przypadku kiedy umowa z dostawcą przewiduje współfinansowanie ze środków dotacji w kwocie powyżej 5 000 EUR, 

· rachunki i faktury z realizacji przedsięwzięcia wraz z dowodami płatności. Sugeruje się, aby kopie potwierdzone za zgodność  z oryginałem były załączone do dokumentacji  z realizacji projektu, natomiast oryginał/ły (znajdujący się w dokumentach księgowych) okazany przy  wizytacji, 

· kopie wyciągów bankowych lub przelewów bankowych dokumentujących operacje na rachunku, którego wniosek dotyczy,   

· dokument/y przyjęcia środka trwałego na inwentarz - OT, 

· dokumenty potwierdzające osiągnięcie celów realizowanego projektu, określonych w umowie dotacji,
· świadectwa pochodzenia towaru, 

· inne dokumenty niezbędne dla realizacji przedsięwzięcia. 

Wizytacja obejmuje także faktyczne i rzeczowe sprawdzenie  współfinasowanych w ramach dotacji maszyn  urządzeń. Zgodnie z Wytycznymi dla Wnioskodawców: realizacja działań w ramach FDI powinna uwzględniać wizualizację programu, informującą zwłaszcza o współfinansowaniu kosztów wdrażania ze środków Unii Europejskiej (Warunki Ogólne – art. 6). 

Zgodnie z Rozporządzeniem Komisji Europejskiej obowiązek informowania o tym, że dany projekt został współfinansowany ze środków EU spoczywa na Beneficjencie. Powinien on informować, o tym nie tylko wąskie grono odbiorców projektu, ale także ogół społeczeństwa. 

Przedstawiamy Państwu elementy jakie powinna zawierać informacja nt. realizowanego projektu ze środków Unii Europejskiej: 

Godło UE,

Napis Unia Europejska,

Nazwę funduszu którego realizowany jest projekt. 

Poniżej zamieszczamy prawidłowy sposób przedstawiania i umieszczania godła:  

 Godło UE, 
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KOLOR GODŁA, 
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Wersja czarno-biała 
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Przykładowa wizualizacja projektu inwestycyjnego: 
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